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SERVICIO DE CONTRATO SERVICIOS PROFESIONALES I

UNIDAD ADMINISTRATIVA UNIDAD DE ASUNTOS JURIDICOS
OBJETO DEL CONTRATO

|

a) Dotar a la Unidad de Asuntos Juridicos personas que brinden sus servicios
profesionales individuales en general, para cumplir con los objetivos
planteados en el Plan Estratégico Institucional y Plan Operativo Anual.

b) Brindar apoyo en las actividades establecidas para la Unidad de Asuntos
Juridicos, dentro del Reglamento Organico [nterno.

c) Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los procesos y
procedimientos que se desarrollan en la Unidad de Asuntos Juridicos.

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Asesorar en las gestiones de tramites legales y administrativos en la Unidad de
Asuntos Juridicos del -CONAP-.

b) Asesorar en la procuracion y el debido seguimiento a las acciones legales en
materia penal, civil, administrativa y laboral que diligencie la Unidad de Asuntos
Juridicos del -CONAP-.

c) Asesorar en el anélisis e interpretacién de disposiciones legales que rigen el
ambito del -CONAP-, emitiendo las opiniones y dictamenes en materia legal
que se requieran para el buen manejo de las areas protegidas.

d) Asesorar a la Direccion de la Unidad de Asuntos Juridicos del -CONAP-, en
todo conflicto legal que se suscite en cualquier tribunal o dependencia
administrativa de conformidad con la ley.




e) Asesorar en materia legal en [a elaboracién de planes, programas, normativos
e instrumentos legales relacionados con el -CONAP-,

Asesorar al personal y personas que prestan sus servicios para el -CONAP-,
respecto a consultas sobre temas legales vinculados al que hacer institucional.

g) Participar en reuniones convocadas por ias distintas Direcciones y Unidades
que integran el -CONAP-, relacionadas con acciones que se realizan en la
institucion.

h) Mantener un registro actualizado sobre leyes, decretos, acuerdos,
reglamentos, resoluciones y cualquier otro documento de caracter legal que se
relacione con las actividades de -CONAP-.

Apoyar en [a revision y analisis de los recursos en materia administrativa y de
revision de conformidad con la Ley de Acceso a la Informacién Publica cuando
fuere requerido, proponiendo los proyectos de resolucién final para
conocimiento de la autoridad competente,

Asesorar en la elaboracién de documentos de caracter legal relacionadas a las
actividades que se realicen en el -CONAP-.

k) Apoyar en otras actividades que le sean asignadas acorde a sus servicios.
ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoyé en la redaccion de oficios, providencias y proyectos de resoluciones.
b) Apoyé en brindar respuesta a requerimientos del Ministerio Publico.

c} Apoyé en la revision y andlisis del expediente 153-2025. Licencia de
Investigacion y Colecta. Conservacion ex situ de la biodiversidad acuatica
continental: peces y moluscos.

Apoyé en la revisidon y analisis del expediente 093-2025. Licencia de
investigacion y colecta. Actualizacion de la diversidad botanica y micoldgica de
Guatemala.

Apoyé en la revision y analisis del expediente 147-2025. Licencia de
Investigacion y colecta para la Investigacion titulada “Analisis ecogeografico de
la biodiversidad dulceacuicola de Guatemala”.

Apoyé en la revision y analisis del dictamen juridico relacionado con la
actualizacién de la Guia de Viaje por las Areas Protegidas de Guatemala.




g) Apoyé en la revisién y analisis de expedientes que contenian solicitud para
Inscripcion en el Registro Nacional de Cazadores y Emision de Primera
Licencia de Caza Deportiva y autorizacion de caza.

Apoyé en la revision de proyectos de resoluciones para aprobacion de
Contratos Administrativos para el Cumplimiento de Condiciones, Normas de
Operacion y Garantias Ambientales, suscritos por diversas Direcciones
Regionales.

i) Apoye en la revision, analisis y elaboracién del informe conjunto relacionado a
los documentos denominados “Perfiles de los Proyectos correspondientes a las
Comunidades San Miguel la Palotada y Cruce a la Colorada”, las cuales se
presentan al CONAP en el marco de la Iniciativa Reverdecimiento para la Zona
de Usos Multiples de la Reserva de Biosfera Maya.

J) Apoyé en la revisidn, analisis y elaboracion del dictamen juridico y propuesta
del convenio entre el CONAP y el MINEDUC.

k) Apoye en la revisidon, analisis y elaboracion de la propuesta del convenio entre
el CONAP y el INAB en el Marco del Proyecto de Gestion Forestal Sostenible
del Programa de Investigacion Forestal FIP.

1) Apoyé en la revision y analisis de la propuesta del normativo para visitantes y
prestadores de servicios del parque nacional Yaxha, Nakum, Naranjo.

m) Apoyeé en la revision, analisis y elaboracion de la propuesta del convenio entre
el CONAP y DIPESCA-MAGA.

n) Asesoré en diferentes reuniones relacionadas con acciones que realiza esta
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